Приложение к приказу управления образования администрации МО Соль-Илецкий городской округ  
От 09.01.2019
№ 2
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской  округ» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской  округ» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) региональным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями являются: граждане Российской Федерации – родители (законные представители) потребителей муниципальной услуги. Потребителями муниципальной услуги являются дети, достигшие возраста три года при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (включительно) (далее - ребенок, дети).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в управлении образования администрации МО Соль-Илецкий городской округ (далее - УО);

· непосредственно в муниципальных образовательных организациях Соль-Илецкого городского округа, осваивающих программы дошкольного образования (далее дошкольные организации). 
1.3.2. Место нахождения, адрес электронной почты, телефоны, график работы, приемные дни специалиста УО, отвечающего за представление муниципальной услуги: 461500, Оренбургская область, г.Соль-Илецк, ул.Уральская, д.43, кабинет № 10; график работы УО: понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00 часов; перерыв на обед: 13.00- 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье; приемный день: вторник: с 14.00 до 17.00 часов; справочный  телефон: 8 (35336) 2-20-50. Адрес
  официального  сайта
 УО: http://irc2007.ucoz.ru/, адрес электронной почты: 56ouo40@obraz-orenburg.ru.
1.3.3. Наименования, адреса, телефоны образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) указаны в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.4 Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями;

3) блок-схему (согласно Приложению № 2 к административному регламенту);
4) перечень     документов,     необходимых      для
    предоставления  муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

5) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых УО в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.

1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители (законные представители) обращаются в УО.

1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

· в письменной форме на основании письменного обращения;

· при личном обращении;

· по телефону (кроме предоставления конфедициальной информации);

· по электронной почте;

Все консультации являются бесплатными.

1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц УО:

· консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;

· при консультировании по телефону должностное лицо УО, Дошкольной организации, представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

· по завершении консультации должностное лицо УО, Дошкольной организации должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

· должностные лица УО, дошкольной организации при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской  округ».

2.1.2. Под «Присмотром и уходом за детьми в муниципальных образовательных организациях муниципального образования Соль-Илецкий городской  округ» понимается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные организации Соль-Илецкого городского округа, осваивающие программы дошкольного образования.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения об отчислении ребенка - получателя муниципальной услуги из образовательного учреждения, оформленное приказом, изданным руководителем Дошкольной организации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления ребенка в Дошкольную организацию до момента отчисления из Дошкольной организации.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

· Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. № 599 « О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;

· Постановлением правительством РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

· Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 г. N 26 (далее - «СанПиН 2.4.1.3049-13»);

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 г. № 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.12.2014 года № 08-1908 «Об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и прием их на обучение»;

 -    Распоряжением  Правительства РФ от 25.04.2011 N 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

· Иными нормативно-правовыми  актами администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ Оренбургской области;

· Правовыми актами управления образования муниципального образования Соль-Илецкий городской округ;

· Уставами Учреждений;

· иными федеральными законами, другими региональ ными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов МО Соль-Илецкий городской округ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

1) заявление (приложение № 3);

2) документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка (предъявляется при обращении);

3) свидетельство о рождении ребенка (предъявляется при обращении);

4) медицинское заключение (справка по форме Ф-26);

5) документ, подтверждающий право заявителя действовать от имени ребенка (если заявитель не является родителем ребенка);

6) СНИЛС на ребенка;

7) документ, подтверждающий льготы;

8) свидетельство о регистрации ребенка;

9) согласие на обработку персональных данных (приложение № 6).

2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

· фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

· в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-         документы не должны быть исполнены карандашом.

2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист УО, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента.

2.7.3. Несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуется программа дошкольного образования в образовательной организации.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1. Отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги оплачивается родителями (законными представителями).

2.9.2. Размер родительской платы за муниципальную услугу устанавливается на основании постановления главы Соль-Илецкого городского округа  от 10.07.2018 г. № 1515-п «Об установлении родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей)  за присмотр и уход за детьми, осваивающими  образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность».

2.9.3. Размер родительской платы может определяться администрацией муниципального образования Соль-Илецкого городского округа Оренбургской области ежеквартально, но не реже одного раза в год.

2.9.4. В целях материальной поддержки воспитания детей, посещающих Дошкольные организации, родители (законные представители)

получают право на компенсацию части платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, в соответствии с Постановлением Оренбургской области от 19.01.2007 № 11-п «О порядке обращения и выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие  образовательную программу дошкольного образования» (в ред. Постановления Правительства Оренбургской области от 22.04.2014 № 245-п), письма министерства образования Оренбургской области от 13.02.2007 г. № 01/08-403 «О выплате компенсации части родительской платы, за со держание ребенка в дошкольных образовательных учреждениях».

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Дошкольные организации, его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения.

2.12.2. Площадь, занимаемая Дошкольной организацией, должна обеспечивать размещение работников и потребителей муниципальной услуги и предоставление им услуг в соответствии с СанПиН 2.4.1.3049-13.

2.12.3. В здании Дошкольной организации, предоставляющей муниципальную услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

· групповые ячейки - изолированные помещения для каждой детской группы, включающие раздевальную, групповую (игровую), спальню (если предусмотрено проектом), буфетную, туалетную;

· дополнительные помещения для занятий с детьми (музыкальный зал, физкультурный зал, кабинет логопеда и другие);

· сопутствующие помещения (медицинский блок, пищеблок, прачечная и т.д.);

· помещения служебно-бытового назначения для персонала образовательного учреждения.

Указанные помещения Дошкольной организации должны отвечать санитарно - эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности воспитанников.

2.12.4. По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Дошкольные организации должны отвечать требованиям санитарно​гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

2.12.5. Дошкольная организация должна иметь заключение органа государственного пожарного надзора, заключение территориального отдела управления Федеральной службы по защите прав потребителей и благополучия человека.

2.12.6. Требования к организации питания воспитанников Дошкольных

организаций
устанавливаются
действующими
санитарно-​

эпидемиологическими правилами и нормативами (СанПиН 2.4.1.3049-13).

2.12.7. В случае неявки родителей (законных представителей) за воспитанником в установленное время Дошкольная организация должна обеспечить надзор за ребенком до явки родителей (законных представителей).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. При оценке качества муниципальной услуги используются следующие критерии:

· полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом требованиями их предоставления;

· результативность (эффективность) предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Качественное предоставление муниципальной услуги характеризуют:

1) доступность и безопасность;

2) создание условий для развития ребенка;

3) оптимальность использования ресурсов образовательного учреждения;

4) удовлетворенность ребенка и его родителей (законных представителей) обслуживанием.

2.13.3 Система индикаторов (характеристик) качества муниципальной услуги:
	№ п/п
	Индикаторы качества муниципальной услуги
	Значение индикатора

	1.
	Количество жалоб
	0

	2.
	Выполнение детодней
	Не менее 75 %

	3.
	Выполнение норм питания
	Не менее 90 %

	4.
	Удовлетворённость качеством предоставляемой услуги
	Не менее 80 %


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Процесс предоставления услуги включает в себя следующие процедуры: прием, регистрация документов и выдача уведомления о постановке ребенка на учет в журнале учета детей, нуждающихся в посещении детского сада, выдача направлений, зачисление ребенка в Учреждение.

3.3. Специалист по дошкольному образованию УО, ответственный за прием документов:

· устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий его личность;

· проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

· принимает документы, проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем:

· для получения муниципальной услуги по постановке детей на учет для зачисления в ДОО родители (законные представители) предоставляют на бумажном носителе либо в электронном виде перечень документов, установленных настоящим административным регламентом, в УО:

· заявление родителей (законных представителей) детей о постановке на учет, включении в список очередности на получение места в ДОО и согласии или несогласии на обработку персональных данных и внесения их в автоматизированную информационную систему - электронную базу данных очередности;

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), которым является паспорт гражданина Российской Федерации, либо иной документ, установленный в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· свидетельство о рождении ребёнка;

· документ, подтверждающий место жительства ребенка на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ  (свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ);

· документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное представление места в ДОО в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии);

· справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности;

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

3.3.1. При наличии у родителей (законных представителей) права (льготы) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, родители (законные представители) представляют документы, подтверждающие соответствующее право:

· право на внеочередное предоставление места в ДОО:

1) для судей, прокуроров, в том числе работающих в должности первого заместителя и заместителей прокуроров, начальников отделов прокуратуры, старших помощников и помощников прокуроров - справка с места службы о занимаемой должности, заверенная копия служебного удостоверения - действительна в течение месяца, представляются лично;

2) для сотрудников Следственного комитета РФ - справка с места службы о занимаемой должности, заверенная копия служебного удостоверения - действительна в течение месяца, представляется лично;

3) для граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС - удостоверение и копия удостоверения инвалидов, пострадавших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС и/или участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС - представляются лично;

4) для граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан - удостоверение и копия удостоверения - представляются лично;

· право на первоочередное предоставление места в ДОО:

1) для многодетных семей - копия удостоверения многодетной семьи, справка о регистрации по месту жительства - предоставляется лично;

2) для семей, имеющих детей-инвалидов, или один из родителей которых является инвалидом - справка и копия справки о подтверждении факта установления инвалидности из учреждения, осуществляющего медико​социальную экспертизу (МСЭ) - представляются лично;

3) для граждан, проходящих военную службу по контракту - справка военной организации о прохождении военнослужащим военной службы, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (офицерам, прапорщикам и мичманам) и копия удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации (офицерам, прапорщикам и мичманам) либо военный билет и копия военного билета (остальному составу) - представляются лично;

4) для граждан, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями - военный билет и копия военного билета, справка о подтверждении прохождения военной службы и увольнения с военной службы, выданная муниципальным отделом военного комиссариата - представляются лично;

5) для сотрудников полиции - справка органов внутренних дел о занимаемой должности с указанием специального звания - действительна в течение месяца, предоставляется лично;

6) для сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей - выписка и копия выписки из приказа с указанием причины гибели сотрудника полиции, справка и копия справки медико​социальной экспертизы - предоставляются лично;

7) для семей сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции - выписка и копия выписки из приказа с указанием причины гибели сотрудника полиции, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

8) для гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции - выписка и копия выписки из приказа об увольнении со службы в полиции, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

9) для семей гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции - выписка и копия выписки из приказа об увольнении со службы в полиции, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

10) для сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции - справка органов внутренних дел о занимаемой должности с указанием специального звания - предоставляется лично;

11) для сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации - справка с места службы о занимаемой должности, заверенная копия служебного удостоверения - действительна в течение месяца, представляются лично;

12) для семей сотрудника, имевшего специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей - выписка и копия выписки из приказа с указанием причины гибели сотрудника учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

13) для семей сотрудника, имевшего специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах - выписка и копия выписки из приказа с указанием причины гибели сотрудника учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

14) для семей гражданина Российской Федерации, имевшего специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах - выписка и копия выписки из приказа об увольнении со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично;

15) для семей гражданина Российской Федерации, имевшего специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах - выписка и копия выписки из приказа об увольнении со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, справка и копия справки медико-социальной экспертизы - предоставляются лично.
3.4. Приём заявлений о постановке ребёнка на учет и включении в список очерёдности на получение места в ДОО и прилагаемых к заявлению документов от заявителей.

3.4.1. Основаниями для начала исполнения административной процедуры по приёму заявлений от заявителей о постановке ребёнка на учет и включение в список в очерёдности на получение места в ДОО являются:

· личное обращение заявителя в УО;

3.4.2. При личном обращении заявителя в УО:

· принимает решение о внесении ребенка в электронный реестр или отказе;

· оформляет уведомление о постановке ребенка на учет на получение места в ДОО по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту либо уведомление об отказе в постановке ребенка на учет на получение места в ДОО по форме согласно приложению  № 5 к настоящему административному регламенту.

3.5. Предоставление услуги по приёму заявлений и прилагаемых к заявлению документов о зачислении детей в ДОО и зачисление детей в ДОО включает в себя следующие административные процедуры:

· приём, рассмотрение заявления и представленных документов заявителя, необходимых для зачисления в ДОО, в том числе поступивших в электронной форме.

· зачисление ребенка в ДОО либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.6. Прием и регистрация документов. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением либо получение заявления по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

3.7. Экспертиза документов.

3.7.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы заявления с документами является получение их руководителем учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.7.2. Руководитель учреждения:

· проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента;

удостоверяется, что:

· документы не имеют помарок и исправлений;

· документы не исполнены карандашом.

3.7.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия
представленных
документов
требованиям

административного регламента, руководитель Дошкольной организации уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.8. Принятие решения о зачислении или об отказе в зачислении детей в Дошкольные организации, осваивающие образовательные программы дошкольного образования.

3.8.1. При наличии оснований для отказа предусмотренных пунктом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента руководитель Дошкольной организации уведомляет заявителя об отказе в зачислении в Дошкольную организацию.

3.8.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги руководитель Дошкольной организации на основании представленных заявителем документов:

· определяет возрастную группу ребенка;

· принимает решение о приеме ребенка в Дошкольную организацию.

3.8.3. Тестирование, собеседование с детьми при приеме в учреждение не проводится.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. УО осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения УО или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы УО) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и региональным законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц УО, Дошкольных организаций, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица УО, Дошкольных организаций несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц УО, Дошкольных организаций закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и региональным законодательством, нормативными правовыми актами администрации МО Соль-Илецкий городской округ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах УО и Дошкольных организаций;

5.3. на Интернет-сайте управления образования: http://irc2007.ucoz.ru
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО Соль-Илецкий городской округ, УО, Дошкольную организацию (далее - органы, предоставляющие муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а)
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б)
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а)
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б)
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту «Присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»

Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу «Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях на территории муниципального образования 

Соль-Илецкий городской округ»
	№
	Наименование

организации
	Юридический адрес
	телефон

	1
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 1 «Ромашка» г.Соль-Илецка»
	461505, г.Соль-Илецк, ул.Кирова, д.52
	8(35336)2-98-09

	2
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 2 «Тополёк» г.Соль-Илецка»
	461504, г.Соль-Илецк, ул.Победы, д.1
	8(35336) 2-88-25

	3
	МДОБУ «Детский сад № 3 «Буратино» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул.Уральская, д.32
	8(35336)2-56-23

	4
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 4 «Лукоморье» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул.Чайковского, д.4
	8(35336)2-38-66

	5
	МДОАУ «Детский сад № 5 «Радуга» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул.Ленинградская, д.45
	8(35336)2-57-87

	6
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 6 «Малыш» г.Соль-Илецка»
	461501, г.Соль-Илецк, ул. Красноармейская,88  
	8(35336)2-36-91

	7
	МДОБУ «Детский сад № 7 «Солнышко» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул. Вокзальная ,104
	8(35336)2-84-18

	8
	МДОАУ «Детский сад № 8 г.Соль-Илецка»
	461541, г.Соль-Илецк, ул.Жукова, д.1
	8(35336)2-98-88

	9
	МДОБУ «Детский сад № 9 «Огонёк» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул.Володарского,109А 
	8(35336)2-34-63

	10
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 10 «Светлячок» г.Соль-Илецка»
	461500, г.Соль-Илецк, ул.Южная, д.12
	8(35336)2-35-54

	11
	МДОАУ «Детский сад       № 11 «Пчёлка»           г.Соль-Илецка»


	461500, г.Соль-Илецк, ул.Пригородная, д.1
	8(35336)2-58-11

	12
	МДОБУ «Детский сад общеразвивающего вида   № 12 «Звёздочка» г.Соль-Илецка»
	461503, г.Соль-Илецк, ул.Промышленная, 32/5
	8(35336)2-21-00

	13
	МДОБУ «Детский сад № 13 «Арбузёнок» г.Соль-Илецка»
	461504, г.Соль-Илецк, ул.Юбилейная, д.17
	8(35336)2-42-20

	14
	МДОБУ «Детский сад «Солнышко» с.Буранное Соль-Илецкого городского округа


	461535,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Буранное, ул.Кооперативная,21А
	8(35336)33-4-16

	15
	МДОБУ «Детский сад «Калинка» с.Ветлянка Соль-Илецкого городского округа
	461532, Соль-Илецкий гор. округ,  с.Ветлянка, ул.Молодежная, 1 А
	8(35336)34-2-21

	16
	МДОАУ «Детский сад» с.Григорьевка Соль-Илецкого городского округа
	461543,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Григорьевка, ул.Красноармейская, 4,
	8(35336)30-2-74

	17
	МДОБУ «Детский сад «Березка» с.Дружба Соль-Илецкого городского округа
	461514,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Дружба, ул.Школьная,9
	8(35336)36-4-92

	18
	МДОАУ «Детский сад» с.Елшанка Соль-Илецкого городского округа


	461510,  Соль-Илецкий гор. округ,  с.Елшанка, ул.Магистральная, 13/1
	8(35336)2-21-22

	19
	МДОБУ «Детский сад «Сказка» с.Изобильное Соль-Илецкого городского округа
	461533,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Изобильное, ул.Советская, 22
	8(35336)31-6-58

	20
	МДОАУ «Детский сад «Чебурашка» п.Кирпичный Завод Соль-Илецкого городского округа
	461538,  Соль-Илецкий гор. округ,  п.Кирпичный завод, ул.Центральная, 22 а
	8(35336)36-6-35

	21
	МДОАУ «Детский сад «Каруселька» с.Кумакское Соль-Илецкого городского округа
	461548, Соль-Илецкий гор. округ,  с.Кумакское, ул.Центральная, 30
	89225429475

	22
	МДОАУ «Детский сад» с.Линёвка Соль-Илецкого городского округа


	461542,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Линёвка, ул.Горбунова, 63
	8(35336)33-5-97

	23
	МДОБУ «Детский сад «Теремок» п.Малопрудное Соль-Илецкого городского округа
	461511,  Соль-Илецкий гор. округ, п. Малопрудный, ул. Первомайская,11
	89228789682

	24
	МДОБУ «Детский сад «Березка» п.Маякское Соль-Илецкого городского округа
	461511, Соль-Илецкий гор. округ, с.Маякское, ул.Центральная,31
	8(35336)37-5-63

	25
	МДОБУ «Детский сад «Солнышко» с.Михайловка Соль-Илецкого городского округа


	461513,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Михайловка, ул.Школьная, 2
	89228216246

	26
	МДОАУ «Детский сад» с.Новоилецк Соль-Илецкого городского округа
	461542,  Соль-Илецкий гор. округ,  с.Новоилецк, ул.Колхозная,47
	8(35336)34-4-65

	27
	МДОБУ «Детский сад «Василёк» с.Саратовка Соль-Илецкого городского округа
	461538,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Саратовка, ул.Центральная, 23
	8(35336)36-4-48

	28
	МДОБУ «Детский сад «Ромашка» с.Угольное Соль-Илецкого городского округа
	461542, Соль-Илецкий гор. округ, с.Угольное, ул.Советская,25
	8(35336)30-7-00

	29
	МДОБУ «Детский сад «Журавушка» п.Шахтный Соль-Илецкого городского округа
	461549,  Соль-Илецкий гор. округ,  п.Шахтный, ул.Школьная,2 А
	8(35336)32-1-24

	30
	ДГ МОБУ «Боевогорская СОШ» Соль-Илецкого городского округа
	461515,  Соль-Илецкий гор. округ,  с.Боевая Гора, ул.Таврическая,36
	8(35336)35-1-2

	31
	ДГ МОБУ «Казанская ООШ» Соль-Илецкого городского округа
	461546,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Казанка, пер.Школьный,1
	8(35336)2-20-11

	32
	ДГ МОБУ «Мещеряковская СОШ» Соль-Илецкого городского округа
	461546,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Мещеряковка, пер.Школьный,1
	8(35336)37-4-25

	33
	ДГ МОБУ «Первомайская СОШ» Соль-Илецкого городского округа
	461546,  Соль-Илецкий гор. округ, с.Первомайское, ул.Советская, 55
	8(35336)31-3-23

	34
	ДГ МОБУ «Трудовая СОШ» Соль-Илецкого городского округа
	461546, Соль-Илецкий гор. округ, с.Трудовое, ул.Персиянова, 20
	8(35336)34-7-47


Приложение № 2
к административному регламенту 
«Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»
Блок- схема
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последовательности действий получателей муниципальной услуги
«Присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных
организациях на территории муниципального образования                 Соль-Илецкий городской округ»
                                          Приложение № 3

к административному регламенту «Присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»

                                                                В Комиссию   по комплектованию 
                                                                муниципальных дошкольных 
                                                                образовательных учреждений 
                                                                Соль-Илецкого городского округа
                                                                     Оренбургской области, реализующих
                                                    основную общеобразовательную

                                                                     программу дошкольного образования

    от гр.


                                                                                                 (фамилия, имя, отчество полностью)

     Паспорт

     Серия
№


Индивидуальный код ребенка:

   (заполняется секретарем комиссии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учёт и внести в список очередности на получение места в МБДОУ моего сына, мою
 дочь (нужное подчеркнуть):
_______________________________________________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество полностью)

Дата рождения


Свидетельство о рождении

                                                                                                      (серия, номер, дата выдачи)

№ СНИЛС:______________________________________________________
Прописан по адресу:


Проживает по адресу:


Сведения о родителях:

Мать


     (фамилия, имя, отчество полностью)

Место работы


Отец


(фамилия, имя, отчество полностью)

Место работы:


Старший ребёнок посещает МДОУ №


Предпочитаемые МДОУ


Контактный телефон  ____________________________________________________

                                                                     (домашний, рабочий)
Электронный адрес:


Указать льготы:


Желаемая дата начала посещения ребенком МДОУ


К заявлению прилагаю документы (копия свидетельства о рождении, документы, подтверждающие наличие льготы):

1) _________________________________________________________


2)

Согласен (не согласен) на обработку моих персональных данных и данных моего ребёнка (нужное подчеркнуть) в соответствии с законодательством о персональных данных.

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

Телефонный звонок (номер телефона)

Почта (адрес)

Электронная почта (электронный адрес)

Заполняется секретарем комиссии
Дата принятия «__»___________ 20___ Г.

Регистрационный номер

                                              Приложение № 4
к административному регламенту «Присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»

Форма уведомления о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ
                                                                                                       __________________________
(ФИО заявителя)

Уведомление о постановке на учет для зачисления в ДОУ

№ регистрации заявления в АИС «Электронная очередь»

от «
»
20
 года

Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению от __________20__ г.
о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (о переводе ребенка) принято решение о постановке
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

на учет для зачисления в _____________________________________________
Стоимость услуги дошкольного образования ____________________________
Желаемая дата зачисления: «__»
20 ___года.


     «__» 
20 ___г.

      (подпись специалиста)

· Обо всех изменениях (дом, адрес, телефон, и другие данные) сообщать в управление образования, специалисту управления образования.

· Заявление о смене ДОО с приоритетом, желаемой даты зачисления на текущий год принимается в срок до

01 июня
20
учебного года.

Телефон для справок: 2-20-50

                                              Приложение № 5
к административному регламенту «Присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»

Форма уведомления об отказе в постановке ребенка
на учет для зачисления в ДОУ
                                                                                      _____________________________  

                                                                                                                             (ФИО заявителя)

Уведомление об отказе в постановке на учет для зачисления в ДОУ

№ регистрации заявления в АИС «Электронная очередь»

от «
»
20
 года

Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению от «
»
20 __
о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (о переводе ребенка) принято решение об отказе в постановке ______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

на учете для зачисления в ДОУ №


в
20
года

Причина отказа в постановке на учет:

«____» ________
20 ___ г.

                                              Приложение № 6
к административному регламенту «Присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных

организациях на территории муниципального образования Соль-Илецкий городской округ»

В _______________________________________
(наименование организации)

Гр._____________________________________________________________________


(Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью)

Паспорт серия
№

проживающего по адресу:____________ ___________________________________
(адрес фактического проживания) контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

 о согласии на обработку персональных данных

Я,_________________________________________

                       (Ф.И.О. родителя (законного  представителя) полностью) 
действующий(ая)
от
своего
имени и несовершеннолетнего


______________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка полностью)

«
»
года рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего/моей _____________________________________________________________
                                            (степень родства)

с использованием ________________________с целью постановки ее (его) на учет
(наименование АИС ЭО)

для предоставления места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (далее - ДОО).

Мои персональные данные включают: фамилию, имя, отчество, серию и номер документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты, данные о наличии права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ДОО,

Персональные данные моего/моей _________________
в отношении 
            (степень родства)
которого дается данное согласие, включает: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, данные свидетельства о рождении, адрес регистрации и фактического проживания, данные о потребности в специализированной группе.

Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение.

Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования при обеспечении организационных и технических мер безопасности, так и без использования средств автоматизации.

Согласие действует с момента постановки на учет до зачисления ребенка в ДОО, либо при достижении ребенком семилетнего возраста, а также при наличии заявления о снятии ребенка с учета. Данное Согласие может быть отозвано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В случае завершения действия Согласия Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.
□


□


□





Дата «	»





20 г.





Подпись	


(подпись заявителя)








